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ACCESSO AL REGISTRO E SELEZIONE ATTIVITA’

• Entrare nell’Area docente del 
sistema Esse3 e cliccare sulla voce 
Registro

• Il Registro si articola in due sezioni, 
da gestire separatamente: 

1. lezioni, per la rendicontazione 
degli insegnamenti;
2. diario, per la rendicontazione 
delle altre attività didattiche (esami, 
ricevimenti….)



1. LEZIONI

• Entrando in Lezioni si apre la 
schermata con l’a.a. di 
riferimento (selezionabile dal 
menù a tendina) e l’elenco degli 
insegnamenti assegnati

• In tale elenco, è possibile notare due icone, ossia: 

1) La lente (a sinistra), selezionando la quale si accede alla 
gestione del registro dell’attività didattica 
corrispondente; la funzione consente di visualizzare ed 
eventualmente (se non in stato definitivo) modificare le 
informazioni del registro. 

2) La bandiera (a destra), che rappresenta lo stato del 
registro che può essere bianca (stato di bozza) o rossa 
(stato definitivo); 



1. LEZIONI

• Cliccare Inserisci nuova attività • Procedere con la compilazione 
dei campi e cliccare su Salva



1. LEZIONI

• Se si clicca Salva viene salvata la 
singola attività e si torna alla 
schermata precedente

• Cliccando invece su Salva e 
aggiungi si può proseguire con 
l’inserimento di ulteriori attività



1. LEZIONI

• Dopo aver salvato le attività, 
queste sono visibili nel 
rendiconto della pagina 
principale.

• Le attività inserite possono 
sempre essere cancellate finché 
il Registro è in stato di Bozza

Si procede quindi con l’inserimento di tutte le lezioni fino 
a completamento orario



1. LEZIONI
• Prima della Stampa ufficiale si 

può sempre procedere con una 
stampa di controllo delle singole 
attività svolte (Dettaglio delle 
attività), o dell’intera Attività 
didattica



1. LEZIONI

• Una volta effettuata la Stampa ufficiale il registro è chiuso e caricato 
nel sistema. 

Non è più necessario né stamparlo, né 
consegnarlo fisicamente, né inviarlo via mail 

alla Segreteria didattica



2. DIARIO

• Selezionare DIARIO
• Cliccare su Dettaglio delle attività già inserite e iniziare la 

compilazione per tipologia 



2. DIARIO



2. DIARIO

• Le funzioni di salvataggio, 
stampa di controllo e stampa 
ufficiale sono analoghe a quelle 
delle Lezioni.

• Una volta rendicontata l’attività 
dell’a.a. di riferimento si procede 
con la stampa ufficiale che 
decreta la chiusura e 
l’archiviazione del Registro.


