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Per tutte le Aule ad eccezione dei laboratori, l’Aula A Shakespeare di Tucci, l’Aula A Magna di Filosofia e l’aula Conferenze di Cuturfidi 
e i laboratori N P e l’Aula Q del secondo piano di Tucci. le configurazioni audio corrette sono “Realtek” sia in input che in output. 

Mentre le Web Cam disponibili sono “Logi C270 HD WebCam” (WebCam Monitor pc Fisso) oppure “Cyt-FX4” (camera a soffitto) le due 
webcam sono presenti o entrambe o solo una delle due. Per l’aula A Shakespeare c’è anche l’“Ipevo V4K” (document presenter 
sostituto di lavagna e lavagna luminosa) 

Immagini Esplicative 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Quando si parla sui microfoni d’aula la barra azzurra si deve muovere 

e l’amplificazione della voce si deve sentire in aula 

Quick Guide Aule DSU 
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Aula A Magna Filosofia 
 
Selezionare “USB Audio CODEC” sia come dispositivo di input che di output 
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Aula A Shakespeare di Tucci e Aula Conferenze Cuturfidi 

Audio Output (Altoparlante): Tel. Viva Voce Extron Esempio: Microsoft Teams 

Audio Input (Microfono): Tel. Viva Voce Extron 

 

Tastiera Extron 
 

Va premuto on e PC fisso e nessun mute deve apparire rosso, ON e PC FISSO devono essere accesi. 
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Aula Consiglio Cuturfidi 

Audio Output: Audio per schermi AMD e Audio Input: Tel. viva voce YeaLink come nella figura seguente. 
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Aula Q Tucci 

in generale nei luoghi didattici del secondo piano di Tucci dove c’è il proiettore va selezionata come uscita “Audio per Schermi” Intel o 
AMD perché l’audio esce tramite l’hdmi del pc che va al proiettore e l’uscita audio del proiettore è cablata all’amplificazione di sala 
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Laboratorio N Tucci 
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Laboratorio O Tucci 

In questo laboratorio va sempre selezionato “Microfono (C270 HD WEBCAM)” 
 



8  

Laboratorio P Tucci 
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PC Nuovi Lenovo 

I nuovi PC hanno l’ingresso microfono solo frontalmente, quindi il cavo Mic dell’impianto 
va collegato come in foto, sull’ingresso con l’icona Microfono come cerchiato 
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Analogamente nei software di web conference l’audio da selezionare è sempre “Realtek” eccetto le aule indicate sopra nelle quali 
vanno selezionati i driver indicati precedentemente 

Esempio MS Teams e Realtek 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il test della ripresa è immediato 
scorrendo in basso tra le opzioni 
della sezione “Dispositivi” di 
“Impostazioni” selezioniamo la 
videocamera 

 
 
 
 
 

Per essere sicuri del corretto funzionamento dell’audio 

“Effettua una chiamata di prova” 
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Esembio eu.collab 
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Esempio zoom 
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Controllo videocamere 
 

Con il software Visualizer presente in tutti i desktop si può controllare il corretto funzionamento delle videocamere 
 
 
 
 

Dopo aver aperto l’applicazione si può passare 
da una videocamera all’altra. 
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Panopto 

Come registrare un video 
 
Chi può utilizzare questa funzionalità? 

Utenti con ruolo Creator o superiore 
Disponibile per i piani Enterprise . 

 

Panoramica 
In questa documentazione imparerai come registrare il tuo primo video utilizzando Panopto Capture. Se desideri indicazioni su come utilizzare l'applicazione 
desktop, visita la nostra documentazione per il tuo rispettivo sistema operativo: Come registrare con Panopto per Windows e Come registrare con Panopto per 
Mac . 

 

Prerequisiti 
 

 Accesso creatore a Panopto 
 Versione più recente di: browser Chrome, Edge (basato su Chromium) o Firefox su Windows 10, MacOS 10.15 o versioni successive oppure la versione 

più recente di ChromeOS. Capture è anche in versione beta per i browser Chrome e Firefox su Android 9 o versioni successive. Per informazioni sulla 
registrazione con Safari, vedere Come creare un video utilizzando Panopto Capture con Safari (Beta) . 

 
 

Nota: assicurati che siano previste eccezioni anti-virus per l'audio (microfono), il video (web camera) e lo schermo nel tuo browser preferito. 
 

1. Avvio di Cattura 

1.1. Nella cartella in cui desideri registrare il video, seleziona il pulsante + Crea nell'angolo in alto a sinistra e quindi seleziona Panopto Capture (Fig. 1a e 
1b). Nota: se avvii Panopto Capture dalla tua home page o dalla cartella sbagliata, è possibile cambiare la posizione del video durante il processo di 
caricamento, come descritto nel passaggio 8.5. di seguito o dal tuo sito Panopto. 
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Figura 1a 
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Figura 1b 



27  

1.2. Panopto Capture si avvia in una nuova scheda del browser (Fig. 2). 
 

 figura 2 
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2. Seleziona un microfono 

Nota: il tuo browser potrebbe chiederti di concedere a Panopto l'accesso ai tuoi microfoni. Se accidentalmente blocchi un dispositivo, fai riferimento al nostro 
documento Come sbloccare un dispositivo su un browser per avere assistenza. 

 

2.1. Se desideri utilizzare un microfono diverso da quello scelto automaticamente, seleziona l'icona del microfono dalla barra degli strumenti in alto (Fig. 3). 
 

 Figura 3 

2.2. Verrà visualizzato ogni microfono collegato al computer. Seleziona il microfono desiderato, sopra di esso apparirà un segno di spunta (Fig. 4a). Nota: 
prova il tuo microfono parlando a un volume normale. La barra audio a sinistra mostrerà un feedback verde mentre parli (Fig. 4b). Se viene visualizzato un 
feedback giallo o rosso, l'audio del video potrebbe essere distorto. Se non viene visualizzato alcun feedback, il microfono non rileva l'audio. 

 
 

Figura 4a  Figura 4b 

3. Selezionare Sorgenti telecamera 
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Nota: il browser potrebbe chiederti di concedere a Panopto l'accesso alle tue fotocamere. Se blocchi accidentalmente un dispositivo, fai riferimento al nostro 
documento Come sbloccare un dispositivo su un browser per avere assistenza. 

 

3.1. Se desideri utilizzare una fotocamera diversa da quella scelta automaticamente, seleziona l'icona della fotocamera dalla barra degli strumenti in alto (Fig. 
5). 

 

  Figura 5 

3.2. Le fotocamere collegate verranno visualizzate e mostreranno un'anteprima. Selezionare la telecamera desiderata, successivamente verrà visualizzato un 
segno di spunta sull'anteprima (Fig. 6). Nota: la prima telecamera selezionata, automaticamente o manualmente, verrà utilizzata come sorgente video del 
presentatore (primaria). Verranno visualizzate telecamere aggiuntive con la possibilità di passare ad esse per la registrazione o di aggiungerle come sorgente 
video secondaria. Per sapere dove verranno visualizzate queste fonti nel visualizzatore, consulta Informazioni sulle funzionalità del visualizzatore video . 

 
 

Per dettagli su come utilizzare funzionalità come Smart Camera, 
Sfondo virtuale e Sfocatura, visitare la nostra documentazione completa su Panopto 
Capture: Come creare un video utilizzando Panopto Capture . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 6 
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4. Acquisizione di schermate e applicazioni 

4.1. Per registrare una schermata, una finestra dell'applicazione o una singola scheda del browser, selezionare l'icona del monitor (Fig. 7). 
 

 Figura 7 

4.2. Utenti Chrome o Edge (basati su Chromium): verrà visualizzata una finestra pop-up che consente di selezionare tra una schermata, un'applicazione o una 
scheda del browser: 

4.2.a. Cattura schermo: seleziona Tutto lo schermo. Quindi, seleziona lo schermo da registrare e fai clic su Condividi. (Fig. 8). Seleziona Condividi 
audio per aggiungere l'audio dal tuo computer alla registrazione. Questo è l'ideale per quando registri una videochiamata o qualsiasi applicazione con 
audio. 

 Figura 8 
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4.2.b. Acquisizione dell'applicazione: seleziona la scheda Finestra dell'applicazione per registrare tutto ciò che accade in una sola finestra 
dell'applicazione. Selezionare l'applicazione e quindi fare clic su Condividi (Fig. 9). Nota: dopo aver avviato la registrazione, Panopto registrerà le 
diapositive di PowerPoint come flusso video quando una presentazione viene messa in modalità presentazione. Se si utilizza Firefox, consulta Come 
registrare PowerPoint con Firefox e Capture . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 9 
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4.2.c. Acquisizione del browser: seleziona l'opzione Scheda, mostrata qui in Chrome, per registrare tutto ciò che accade in una scheda del 
browser. Seleziona la scheda che desideri registrare e fai clic su Condividi. (Fig. 10). Selezionare Condividi audio per aggiungere l'audio dalla scheda 
alla registrazione. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 10 
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4.3. Utenti Firefox: apparirà una finestra pop-up di autorizzazione (Fig. 11). Per sapere come acquisire PowerPoint utilizzando Firefox, visita Come registrare 
PowerPoint con Firefox e Capture . 

 

 Figura 11 
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4.3.a. Seleziona il menu a tendina e Seleziona Finestra o Schermo per scegliere la finestra, l'applicazione o lo schermo che desideri condividere (Fig. 
12). Nota: per visualizzare una scheda specifica del browser, dovrai assicurarti che la scheda sia aperta in una finestra del browser separata in modo 
che venga visualizzata come opzione. Per aggiornare l'elenco delle finestre o schermate visualizzate, aggiorna Firefox. Firefox non consente 
l'acquisizione di audio da finestre o schermate. 

 

 Figura 12 

4.4. Dopo aver scelto una schermata o una sorgente applicativa, è possibile aggiungere ulteriori sorgenti selezionando nuovamente l'icona del monitor. 
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5. Registrazione del video 

5.1. Per iniziare a registrare il video, fai clic sul pulsante circolare rosso in basso al centro di Panopto Capture (Fig. 13). Se abilitato, sullo schermo verrà 
visualizzato un conto alla rovescia di 5 secondi, quindi inizierà la registrazione. Durante il conto alla rovescia, vedrai anche le opzioni per avviare 
immediatamente la registrazione premendo Invio o per annullare premendo Esc. Per informazioni su come abilitare un conto alla rovescia di cinque secondi, 
visita Informazioni sulle impostazioni di acquisizione . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 13 
 
 

5.2. Per interrompere la registrazione, seleziona il pulsante quadrato rosso in basso al centro di Panopto Capture (Fig. 14). Il video inizierà immediatamente 
a essere caricato. Non chiudere la scheda del browser Panopto Capture fino al completamento del caricamento. 

 

 Figura 14 



36  

6. Caricamento ed elaborazione video 

Nota: Panopto Capture utilizza la registrazione failsafe, in cui i contenuti multimediali acquisiti vengono archiviati nel file system locale utilizzando un 
database all'interno del browser web. Ciò significa che anche se il browser si arresta in modo anomalo o il computer si spegne, il caricamento del video verrà 
completato al successivo avvio di Capture. 

 
6.1. Una volta interrotta la registrazione, verrà caricata una nuova pagina che mostra l'avanzamento del video. Non chiudere questa pagina finché non viene 
visualizzato il messaggio Prepara il video per la modifica: è sicuro chiudere la finestra del browser nell'angolo in alto a sinistra (Fig. 15a) Una volta che il 
video è stato elaborato completamente, verrà indicato Il tuo video è pronto (Fig. 15b). Nota: questo video verrà caricato nella cartella in cui ti trovavi quando 
hai aperto Capture. Se non disponi dell'accesso Creator a quella cartella, verrà caricata nella tua Cartella personale. Se non hai impostato La mia cartella, 
verrà caricata nella cartella utilizzata più di recente. 

 

 Figura 15a 

 Figura 15b 
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6.2. Sul lato destro della barra degli strumenti in alto, puoi selezionare Ripeti, se non sei soddisfatto del video che hai prodotto e desideri tornare a Panopto 
Capture per registrarlo nuovamente, o selezionare Registra nuovo per filmare un altro video utilizzando Capture (Fig. 16) . 

 

  Figura 16 



 

6.3. Nella casella dei dettagli del video, puoi modificare il nome, che utilizza automaticamente la data e l'ora in cui è stato registrato come segnaposto, 
modificare la posizione della cartella, aggiungere tag, inserire la descrizione e aprire il video in nell'editor Panopto selezionando Modifica oppure visualizzarlo 
nel visualizzatore Panopto selezionando Visualizza (Fig. 17). Per ulteriori informazioni sui tag, visita Come utilizzare i tag . 

 

 Figura 17 
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6.5. Nella casella di testo sotto Condividi questo video, inizia a digitare il nome, il nome del gruppo, il nome utente o l'indirizzo email della persona o delle 
persone con cui desideri condividere il tuo video. Una volta terminato, seleziona Invia (Fig. 18). 

 

 Figura 18 
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6.6 . Puoi anche condividere il tuo video se selezioni Gestisci accesso (Fig. 19a). Una volta selezionato, il tuo sito Panopto si aprirà nella scheda Condividi delle 
impostazioni del video (Fig. 19b). Per ulteriori informazioni su come condividere un video da questa finestra, visita Come condividere un video . 

 

 Figura 19a 

Figura 19b 


